
An den Seiten können Sie Tische aufbauen. Einer dient 
zur Auslage von Informations- und 

Anschauungsmaterial. Ein weiterer kann für Getränke 
und kleine Snacks genutzt werden, falls die Einrichtung 

diese zur Verfügung stellt. Informationsmaterial und 
Verpflegung bieten überpünktlichen Eltern einen guten 

Anlaufpunkt. Sie können sich bereits auf das Thema 
einstellen und untereinander ins Gespräch kommen. 

Stühle sollten möglichst im Halbkreis 
aufgestellt werden. So können sich die 

Eltern untereinander sehen und kommen 
besser miteinander ins Gespräch. 

Raumgestaltung

Klären Sie, welche Technik Sie benötigen, was davon 
in der Einrichtung vorhanden ist und was Sie 

eventuell noch mitbringen müssen. Bauen Sie die 
Technik rechtzeitig vor Beginn des Elternabends auf 

und testen Sie sie. Wir empfehlen Ihnen, wenn 
möglich, mindestens eine stunde vor Beginn da zu 

sein. So haben Sie genug Zeit, um alles 
vorzubereiten, Ihre Präsentation einmal zu starten, 
die zu zeigenden Webseiten bereits zu öffnen und 

erste Gespräche zu führen. 

Haben Sie einen Plan B falls die Technik 
tatsächlich ausfallen sollte. Haben Sie 

beispielweise Webseiten als Screenshot 
und Präsentationsfolien zusätzlich auf 

Folien für einen Overheadprojektor 
dabei. Das beruhigt nicht nur Sie, 

sondern Sie stellen auch sicher, dass der 
Abend in jedem Fall gelingt. 


