
Tato publikace vznikla s podporou Evropské komise, odpovědnost za její obsah však nesou 
pouze její autoři, jejichž názory publikace odráží. Za to, jak bude s informacemi obsaženými v 
této publikaci naloženo, nenese Komise žádnou odpovědnost.

PLÁNOVACÍ CHECKLIST:
Příprava setkání pro rodiče

o rozhodněte, jaké bude mít setkání téma

o připravte strukturu a obsah setkání

o určete datum a čas

o zvolte a zamluvte vhodné místo konání

o zjistěte, zda je v prostorech konání k dispozici WiFi a projektor

o ověřte kapacitu místa konání

o rozhodněte, zda chcete, aby bylo na místě k dispozici občerstvení

o připravte si seznam kontaktů na rodiče, které chcete pozvat

o oslovte rodiče prostřednictvím pozvánky (online nebo osobně)

o požádejte rodiče, aby se vyjádřili k účasti

Připravte a vytiskněte materiály:

o prezentaci,

o handouty,

o další libovolné materiály dle vaší přípravy (např. 

pracovní listy).



Připravte potřebné vybavení:

o handouty,

o notebook / USB disk s prezentací,

o dotazník ke zpětné vazbě (budete-li jej tisknout).

Až dorazíte na místo konání:

o připravte místnost na setkání (židle, vodu, údaje o WiFi připojení 

atp.),

o připravte promítání prezentace a rozdejte handouty.

Po setkání:

o rozdejte/zašlete dotazník 

zpětné vazby a zpětnou 

vazbu vyhodnoťte.

Užijte si vzdělávací setkání pro 
rodiče!

PLÁNOVACÍ CHECKLIST:
Příprava setkání pro rodiče
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